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oroo00. |ORGANISATION
oroooo. __|Vorschriften
Gesetze, Dekrete, Sofortige Information an Aufgabentrager K A
01.0001. Verordnungen gewabhrleisten
Gesetze, Dekrete, Aktualisieren, Einordnen A
orooot. |Verordnungen
BSIG Sofortige Information an Aufgabentrager K A
01.0002. gewahrleisten
01.0002. BSIG Aktualisieren, Einordnen A
Expertisen E M M M M
oroo11. |Gemeindeverwaltung
oro012.  |Reglementsoriginale Auflageverfahren durchfiihren K A
oro012. |Reglementsoriginale Kant. Genehmigungsverfahren einleiten K A
o001201 |Abfallreglement Erlassen / &ndern E E/An An JA
oro012.02 |Abwasserreglement Erlassen / andern E E/An An JA
o1.0012.03 |Baureglement Erlassen / andern E E/An An JA
o1.001204 |Datenschutzreglement Erlassen / &ndern E E/An An JA
or.0012.05 | Geblhrenreglement Erlassen / &ndern E E/An An JA M
Gebiihrentarif fir die Ol- Erlassen / andern E E/An An JA M
0001206 |feuerungskontrolle
Organisationsreglement OgR |Erlassen / &ndern E E/An An JA M
01.0012.07
o10012.08 |Personalreglement Erlassen / &ndern E E/An An JA M
o.0012.00 |Feuerwehrreglement Erlassen / &ndern E E/An An JA M M M M
oroo1220 |Wegreglement Erlassen / andern E E/An An M M
Wasserversorgungsreglement|Erlassen / andern E E/An An JA M
01.0012.11
01.0100. Statistiken
oro111.  |Volkszahlung Durchfiihren E A
01.0121. Betriebszahlung Durchfiihren A
oro200. |Abstimmungen, Wahlen
oro201.__|Stimmréaume, Wahlrdume Festlegen E A
oro215. | Stimm- und Wahlmaterial Versenden K A
Abstimmungszeiten, Festsetzen E K A
oro221. |Abstimmungsdaten
Abstimmungsausschuss, Ernennen E K A
o023t [Wahlausschuss
Abstimmungsausschuss, Bussenverfiigungen erlassen E K A
o10231.  |Wahlausschuss
Registerfuhrung - A
oro241. __|Stimmregister, Verbale
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Abstimmungen und Wahlen |Durchfiihren A M
oro2s2. _ |(Eidgendssische)
Abstimmungen und Wahlen  |Durchfiihren A M
o023, |(Kantonale)
Wahlen durch E An K A
oro2s6. |Gemeindeversammlung
oro2s7.  |Wahlen durch Gemeinderat E K An JA
Initiativen, Referenden Behandeln E/An A
oro26s.  |Gemeinde
Gemeindeversammlung Neue Ausgaben (Investitionen) > Betrag
01.0300. Fr. 50'000.--
01.0301. Raumfragen E A
oros21. | Traktandenliste E A
o10322. _|Publikationen Amtlich publizieren E K A
o10322. _|Publikationen Botschaft verfassen E K M A M
oro400. __|Gemeinderat Neue Ausgaben (Investitionen) <Betrag
Gemeinderat Traktandenliste/Sitzungseinladung E M A
01.0421. erstellen
oro421. |Gemeinderat Aktenauflage/Dokumentation erstellen E A M
oro421. |Gemeinderat Protokollieren E A
oro421. |Gemeinderat Gemeinderatsbeschliisse vollziehen K A
oro422. __|Gemeinderéte Ressort zuteilen E A
oro0441. _ |Gratulationen und Ehrungen E A M
Informationen, Mitteilungen an E M M JAn M M
01.0461. Burger
01.0465. Terminplanung E M M
Beitrage, Spenden, E Eb A A
oroa71. __|Vergabungen
o10s00. _|Kommissionen Neue Ausgaben (Investitionen) <Betrag
orosor.01 | Baukommission Sekretariat flihren K A
01050103 | Feuerwehrkommission Sekretariat flihren K E/A
oros0r0s | Schulkommission Sekretariat flihren K E/A
Kommision Ver- und Sekretariat fihren K A
o1.0s01.06 _|ENtsorgung
Nichtstandige Kommissionen |Einsetzen mit Auftragsumschreibung und E E/An A M M
01.0511. Kompetenzregelung
01.0521. Delegierte, Funktiondre Ernennen E An JA
oros21. | Delegierte, Funktionére Weisungen an Delegierte erteilen E An JA
Delegierte, Funktionare Zustandige Gemeindestellen informieren A A
01.0521.
01.0600. Vertretungen
Seite 2 06.12.2008
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Delegationen, An einmaligen Anlassen teilnehmen E
01.0611. Représentationen
01.0700. Personal
oro701. |Gemeindeschreiber Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K
oro701. |Gemeindeschreiber Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E/A K M
oro701. |Gemeindeschreiber Mitarbeitergesprach MAG A
oro711. _ |Finanzverwalter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K
oro711. _ |Finanzverwalter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E/A K M
oro711. _ |Finanzverwalter Mitarbeitergesprach MAG A
oro723.  |AHV-Zweigstellenleiter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K
oro723.  |AHV-Zweigstellenleiter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E/A K M
oro723.  |AHV-Zweigstellenleiter Mitarbeitergesprach MAG A
AHV-Zweigstellenleiter Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E An M
01.0723. LVB
oro723. | Verwaltungsangestellte Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An  An
oror32. | Verwaltungsangestellte Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An  An
oror32. | Verwaltungsangestellte Mitarbeitergesprach MAG A
oro7a1. _ |Wegmeister Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An JM/A
oro741.  |Wegmeister Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An JM/A
oro7a1. _|Wegmeister Mitarbeitergesprdch MAG A
oo744. _ |Hauswarte Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An JM/A
oro744.  |Hauswarte Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An JM/A
oro744. _ |Hauswarte Mitarbeitergesprdch MAG A
01.0751. Lehrlinge Lehrstelle schaffen E A
01.0751. Lehrlinge Anstellen/aufldsen Lehrverhéltnis E A
01.0751. Lehrlinge Betreuen, ausbilden, Arbeitszeugnis A
orors2. | Schnupperlehrlinge Angebot schaffen, betreuen E/A
ororer01 |Ackerbaustellenleiter Ernennen E A
orozeroz |Aushilfen Stellen schaffen E An  An
orozeroz |Aushilfen Anstellen E Eb Eb
orozer04 |Chef ZSO Ernennen E K An JA
oro7er04 |Chef ZSO Mitteilen der Wahl an ABK K A
ovo7er0s |Feueraufseher Ernennen E K An JA
ovo7er0s |Feueraufseher Wabhl an die GVB mitteilen K A
oro7er0s | Fleischschauer Anstellen E A
oto7e6106 | Friedhofgartner Anstellen E An JA
oro76106 | Friedhofgartner Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E An
oro7er07 |Kreiskaminfeger Wahlvorschlag an RSTA E K A
oroeros | Kreistierarzt Ernennen E An A
Leiter wirtschaftliche E An
o1o761.00 |Landesversorgung
Seite 3 06.12.2008
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orover.10 | Pferdekontrollfiihrer Ernennen E K An
oro7e111 | Totengraber Anstellen E An
oro761.11 | Totengraber Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E An
oro7er12 | Zivilschutzstellenleiter Ernennen E K An JA
orover.12 | Zivilschutzstellenleiter Mitteilen der Wahl an ABK K A
Aus- und Weiterbildung Per- Eb E K Eb Eb JEb Eb Eb
oro771. _|sonal und Behdrdemitglieder
oro7s1.  |Arbeitszeitkontrolle E K A A A
Behdérdenrecht,
orosoo. __|Angestelltenrecht
Behorden- und Nachfliihren K A
01.0831. Personalverzeichnis
01.0835. Funktionendiagramm Nachfiihren E K A
Verantwortlichkeit Behoérde-  |EinfUhren in die Amtstéatigkeit A A M M
oross1.  |mitglieder, Angestellte
Bilroraume, Mobiliar,
01.0900. Maschinen, Material
01.0901. Raumfragen Raumprogramm erstellen E K An  An
Heizung, Reinigung, Unterhalt Heizung E K An
oroo11. __|Beleuchtung
Heizung, Reinigung, Reinigen Eb
01.0911. Beleuchtung
Heizung, Reinigung, Unterhalt Beleuchtung Eb
oroo11. __|Beleuchtung
Mobiliar und Einrichtungen,  [Anschaffen E Eb
Inventar Gemeindeverwaltung
01.0921.
Mobiliar und Einrichtungen,  |Unterhalt E Eb
Inventar Gemeindeverwaltung
01.0921.
Mobiliar und Einrichtungen, Inventar aufnehmen K M A M
Inventar Gemeindeverwaltung
01.0921.
01.0931. Biromaschinen Anschaffen E K Eb Eb
01.0931. Biromaschinen Unterhalt E Eb Eb
01.0931. Bliromaschinen Inventar aufnehmen K A
01.0932. EDV Anschaffen E E/An K A M M
01.0932. EDV Unterhalten, Betreuen, Daten sichern K A
01.0941, Material, Formulare Anschaffen E Eb Eb
or1000. |Aktenablage
o100, |Verwaltungsplan, Archivplan [Nachfiihren A
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o101, |Archiv Verwalten E A M M
Bund, Kanton und
01.1100. Gemeinden
o121, |[Nachbargemeinden Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG E
or1141. | Disziplinarverfahren Personal |Einleiten, verfiigen E
ories.  |Uberpriifung Verwaltung E
o100 |Verbande und Parteien
Anzeiger des Amtes E An M A
Trachselwald
Regionaler Sozialdienst Amt E An M A
Trachselwald
Klarschlammentsorgung E An M JA
Oberaargau
ARA-Region Huttwil E An M A
Bevolkerungsschutz Amt E An M A
Trachselwald PLUS
ZAR-Emmental-Oberaargau E An M A
AG
Radio Emme AG E A
SRO AG E An M A
Regionalverkehr Mittelland A
ZALA AG E An M A
AVAG E An M JA
Elektrizitatswerke Wynau AG M A
Bernische Kraftwerke AG M A
Ersparniskasse Wyssachen- E M A
Eriswil
Emmissionszentrale der E An M A
Schweizer Gemeinden
Fernsehgenossenschaft E M A
Wyssachen
Sportzentrum Schwarzenbach E M A
Alters- und Pflegeheim A
Frienisberg
KPG E M JA
Verband Bernischer E M A
Gemeinden
Seite 5 06.12.2008
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Aufgaben

Aufgabentrager

\

Gemeindeversammlung

RPK

Gemeinderat

Gemeindeprasident

Ressortchef
Kommission

Gemeindeschreiberei

Finanzverwaltung

IAHV-Zweigstellenleiter

Regionaler Sozialdienst

Aufgabentrager

Vormund, Beirat, Beist.

Pflegekinderaufsicht

Zivilschutzstelle

Chef ZSO

WD Kdt

Feueraufseher

Olfeuerungskontrolleur

Lebensmittelinspektor

[Ackerbaustellenleiter

\Wegmeister

Hauswarte
Schulleiter

Spezielle Funktion

Berner Konferenz fir
Fursorge-und Vormundschaft

Hauseigentimerverband der
Amter Burgdorf und Trachsel-
wald

Mieterverband Oberaargau

Wehrdienstverband Amt
Trachselwald

Musikschule Huttwil

Berner Wanderwege

Emmentalisches
Krankenheim

mimjm

Tragerverein Solidaritat

Verein fir Lungen- &
Lanzeitkranke

Bernische Hohenklinik

Heilstatte Kirchlindach

Maison Blanche, Rehabilita-
tionszentrum, Aebi Hus

Tageselternverein Huttwil und
Umgebung

Sauglingsfursorge und Mutter-
beratung Amt Trachselwald

Region Trachselwald

Region Oberaargau

An

Pro Regio Huttwil

<=l

Stiftung EKV, p.A. GVB

Alterswohnungen Wyssachen

An

Bernische Winterhilfe

Samariterverin Huttwil &
Umgebung

Mietamt der Gemeinden Affol-
tern, Durrenroth, Eriswil, Wal-
terswil und Wyssachen

Regionaler Atemschutz Amt
Aarwangen und angrenzende
Gebiete
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Gemeindeversammlung

RPK

Gemeinderat

Gemeindeprasident

Kommission

Gemeindeschreiberei

Finanzverwaltung

IAHV-Zweigstellenleiter

Regionaler Sozialdienst

Aufgabentrager

Vormund, Beirat, Beist.

Pflegekinderaufsicht

Zivilschutzstelle

Chef ZSO

WD Kdt

Feueraufseher

Olfeuerungskontrolleur

Lebensmittelinspektor

[Ackerbaustellenleiter

\Wegmeister

Hauswarte
Schulleiter

Spezielle Funktion

Schiessanlage Huttwil

m

>

Spielgruppe Siinneli

== Ressortchef

Spezialunterricht Huttwil

VS + KG Huttwil

Schwimmbadverein Huttwil

Zentrale fir Klassenlektiire

Eisstadion Schwarzenbach

Schwimmbad Sumiswald

Sekundarschule Huttwil

Sekundarschlue Kleindietwil

mimjmfm|mjm{m|mjm|>

10. Schuljahr Huttwil

10. Schljahr La Neuveville

Musikschule Huttwil

MMZ KIS IS IS Z L=

Bibliothek Huttwil

Musikgesellschaft Wyssachen

mymjm

b bl P bl b B B B B B B B B g

Posaunenchor Wyssachen

Sportclub Wyssachen

>|>

Kirchgemeindehaus

An

Altersheim Eriswil

An

Haus- und Krankenpflege-
verein Wyssachen-Eriswil

mimjm

An

<=

Asylsuchende; Zusammenar-
beitsvertrag mit Dirrenroth,
Eriswil, Huttwil, Walterswil
und Wyssachen

Beschaftigungprogramm SAH

Wasserversorgungsgenos-
senschaft Boppigen

An

Abwasser mit Dlrrenroth

An

Abwasser mit Huttwil

An

Schwellengemeinde

n

Kadaversammelstelle
Diirrenroth

m|>|mm

> > (> >

Nachbesorgung Deponie

Viehschauplatz Wyssachen

Pro Emmental, Langnau

Kehrichtbeseitugung Luzern -
Bern, Ufthusen

> |mimfm

m

>|>(>|>

01.1300.

Kirchenwesen
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01.1500. Birgerrecht
01.1511. Einblrgerungen Gemeindebirgerrecht zusichern E An A
01.1511. Einbiirgerungen Inkasso Einblrgerungsgebiihren K A
01.1600. Register des Staates
o.1700. |Versicherungen
01.1701. Mobiliarversicherung Aktualisieren E K A
01.1711. Unfallversicherung Aktualisieren E K A
01.1721. Haftpflicht, Kasko Aktualisieren E K A
01.1731. Krankenversicherung Aktualisieren E K A
o.1741. | Schiilerunfallversicherung Aktualisieren E K An A
or1751.  |Gebdudeversicherung Aktualisieren E K A
Geschichtliches, Kultu-
01.1800. relles, Feste und Anlasse
01.1802. Informationsschrift E A
or1s41. __ [Bundesfeier Durchfiihren, organisieren E A
or1s51. |Jungbirgerfeier Durchflhren, organisieren E/A A/M
Feste und Anlasse, Durchfiihren, organisieren E A
01.1861. Jubildumsfeiern
o188, |Vereine Verzeichnis fihren A
Offentlichkeitsarbeiten,
01.1900. Medien
or1003. __|Presse Informationskonzept erstellen E A
01.2000. Banken

Seite 8 06.12.2008
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woce. |FURSORGE
oz0000. __|Vorschriften
02.0031. Kostgeldansatze, Tarife Festsetzen E A
Taschengelder fir Festsetzen E A
02.0041. Heimbewohner
02.0075. Regionaler Sozialdienst Beitreten E An A
o2.0100.  |Flrsorgeeinrichtungen
Berner Konferenz fiir Beitreten E A
Fursorge und Vormundschaft
02.0108.
Pflegeheime, Altersheime, Beitrédge an Institutionen fur das Alter E E/An An A
020111, |Alterssiedlungen
02.0117. Grosspflegefamilie Bewilligen E A
020126, |Weihnachtsgeschenke Organisieren, Uberbringen E/A
02.0167. Spitalexterne Dienste, Spitex |Beitreten E An An JA
020171, |Krankenversicherung Meldewesen A
020171, |Krankenversicherung Versicherungsnachweis EWK A
02.0200. Flrsorge
02.0201. Firsorgefalle Betreuen/unterstiitzen E K A A An/A
020201, |Firsorgefélle Budget erstellen E Eb M A
Fursorgefalle Verwandtenunterstiitzung administrativer E K M M A
02.0201. Vollzug
02.0201. Fursorgefélle Rickfordern Unterstitzungsbeitrage E K M A M
Schweizerische Konferenz fir |Beitritt E A
02.0202. offentliche Sozialarbeit
o2.0202.  |Zuschisse nach Dekret E K A An/A
Freiwillige Beratung und Be- E K A
020251, |treuung Schuldensanierung
02.0s00.  |Auslander
02.0512. Asylbewerber Betreuen, unterstiitzen K A
Asylbewerber Bereitstellen und Unterhalt Unterkunft E A
02.0512. und Mobiliar
o2.0512.  |Asylbewerber Auszahlen, Abrechnen K E/A
02.0600. Lastenverteilung
020641, |Abrechnung mit Kanton K A
o2.0700. _|Arbeitslosenfirsorge
02.0711. Beschaftigungsprogramm Durchfiihren E K Eb/A
o2.0712.  |Arbeitslosenfélle Anmeldeverfahren durchfiihren A
02.0800. |Wohnungsfiirsorge

Seite 9 06.12.2008
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Nr. Bezeichnung nach Archivplan| Aufgaben

Gemeindeversammlung
RPK

Gemeinderat
Gemeindeprasident
Ressortchef
Kommission
Gemeindeschreiberei
Finanzverwaltung
[AHV-Zweigstellenleiter
Regionaler Sozialdienst
Vormund, Beirat, Beist.
Pflegekinderaufsicht
Zivilschutzstelle

Chef ZSO

WD Kdt
Feueraufseher
Olfeuerungskontrolleur
Lebensmittelinspektor
Ackerbaustellenleiter
\Wegmeister
Hauswarte

Schulleiter

Spezielle Funktion

Mietamt der Gemeinden Affol- |Schlichtungsverfahren durchfiihren A
tern, Durrenroth, Eriswil, Wal-
terswil und Wyssachen

02.0801.

Mietamt der Gemeinden Affol- |Verhandlungen durchfiihren A
tern, Dirrenroth, Eriswil, Wal-
terswil und Wyssachen

02.0801.

Wohnungsabnahmen durch A
Mitglieder des Mietamtes der
Gemeinden Affotlern, Durren-
roth, Eriswil, Walterswil und
020805 |Wyssachen
Wohnbauférderung, sozialer E A
o2.0821. |Wohnungsbau
020831, |Obdachlosenfirsorge Betreuen, unterstiitzen K AIE A An/A
Altersfiursorge,

02.0900. Hinterlassenenfiirsorge
02.1100. Verbilligungsaktionen
21101, |Kartoffeln, Obst, Birnel Organisieren, durchfihren E/A
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ozo000. |VORMUNDSCHAFT
03.0000. _|Vorschriften
Wegleitung an Vormund, Bereitstellen und abgeben K A
03.0021. Beirat und Beistand
030031, |Vormundschaftstarif Festlegen (Siehe Gebuhrenreglement) K A
Vormundschaften und
03.0100. Pflegekinder
Kontrolle tber Vormund- Verzeichnis erstellen/Terminkontrolle K A
schaften, Beiratschaften fuhren
030101 __|und Beistandschaften
oz0102.  |Vormundschaftsfélle Errichten, aufheben E/An K A M
oz0102.  |Vormundschaftsfélle Berichts- und Rechnungsablage K A
oz0102.  |Vormundschaftsfélle Inventar aufnehmen E/M K M A
Vormundschaftsfalle Entschadigung Vormund festlegen; E K A
03.0102. Rechnung genehmigen
os.0103. |Beiratschaftsfalle Errichten, aufheben E/An K A M
030103, |Beiratschaftsfélle Berichts- und Rechnungsablage K A
os.0103.  |Beiratschaftsfalle Inventar aufnehmen E/M K M A
Beiratschaftsfalle Entschadigung Beirat festlegen; E K A
03.0103. Rechnung genehmigen
03.0104. Beistandschaftsfalle Errichten, aufheben E/An K A M
030104, |Beistandschaftsfalle Berichts- und Rechnungsablage K A
03.0104. Beistandschaftsfalle Inventar aufnehmen E/M K M A
Beistandschaftsfalle Entschadigung Beistand festlegen; E K A
03.0104. Rechnung genehmigen
oz0105.  |Kindesschutzmassnahmen Anordnen und aufheben E K A
oz0106.  |Vormundschaftsaufsichten Anordnen und aufheben E/A K A M
Fursorgerischer Anordnen und aufheben E/An K A
os.0108. _ |Freiheitsentzug
03.0109. Pflegekinderaufsicht Verzeichnis erstellen K A
osou0. _ |Pflegekinderfélle Pflegeplatz abklaren K A
osou0. | Pflegekinderfélle Pflegeplatz bewilligen E K A An
03.0110. Pflegekinderfalle Betreuen K A
Pflegebewilligung fir Pflegeplatz bewilligen E A M
03.0112. Erwachsene
03.0200. Berichte und Rechnungen
0s.0300. |Wertschriften
03.0301. Kontrolle, Aufbewahrung Miindelsicher aufbewahren E A M A
Anerkennungen, Namens-
03.0400. anderungen, Adoptionen
03.0401. Namenséanderungen M M
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030411, |Adoptionen M M An
030500, |Vaterschaften
Kinder nicht verheirateter Vaterschaftsprotokoll A
osos01.__|Eltern, Vaterschaften
Kinder nicht verheirateter Unterhaltsvertrag abschliessen E A
os0s01. _|Eltern, Vaterschaften
Kinder nicht verheirateter Vaterschaftsklage prifen/einreichen E A
oso0s01._|Eltern, Vaterschaften
os0s11.  |Ehelichkeitsanfechtungen Prufen/einreichen E A
Inkassohilfe und Bevorschus- E A A An
sung von Unterhaltsbeitrdgen
03.0521.
Inkassohilfe und Bevorschus- (Unterhaltsbeitrage riickfordern K A
sung von Unterhaltsbeitragen
03.0521.
Ehevertrage, Letztwillige
03.0600. Verfligungen
030631, |Letztwillige Verfuigungen Aufbewahren und eréffnen E A
030632. _|Erbschaftsinventare Beantragen, genehmigen E E A
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00000, [BAUTEN E A
os0000. __|Vorschriften
04.0100. Statistiken
Bautatigkeit, Durchftihren A
os0101.  |Wohnungszéhlung
Ortsplanung,
04.0200. Uberbauungsordnungen
040206, |Kantonale Planungsgruppe Mitgliedschaft E
Schutzgebiete, Schutzbestimmungen einhalten K A
oa.0207. | Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Ausscheiden, aktualisieren E An K M JA
04.0207. | Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Beitrdge an Schutzvorhaben E K Eb M A
oa.0207. | Schutzzonenplan
Ortsplanung, Ausarbeiten, Aktualisieren E An K M JA
oa0211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Richtplane; erlassen und aktualisieren E K An JA
oa0211._|Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungseinsprache einreichen E K An JA
oa0211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungszone erlassen E An K M JA
oa0211. _|Verkehrsplanung
040214, |LArmschutz Larmschutz in Planungsfragen E An K M JA
040221, __|Zonenplan Ausarbeiten, aktualisieren E An K M JA
040235, |Uberbauungsordnungen Ausarbeiten, aktualisieren E K M JA
040235, |Uberbauungsordnungen Erschliessungsvertrdge abschliessen E An K M JA
Baulanderschliessungen, Ausarbeiten, aktualisieren E An K M A
04.0241. Baulandumlegungen
Baulanderschliessungen, Erschliessungsprogramm erstellen E An K M JA
os.0241. __|Baulandumlegungen
04.0300. Baupolizei
Baupolizei Storungen der 6ffentlichen Ordnung K E/A JA
04.0300. beseitigen
Baupolizei Wiederherstellen des rechtméssigen K E/A JA
04.0300. Zustandes
os.0300. _ |Baupolizei Ersatzvornahmen K E/A JA
o0s.0300. _ |Baupolizei Strafanzeigen einreichen K E/A JA
Baubewilligungsverfahren, Formelle Prifung durchfiihren K A
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Materielle Prifung durchfuhren K E A
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten
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Baubewilligungsverfahren, Profil- und Baukontrollen durchfiihren K
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Vollzug administratives Verfahren (z.B. K
Kontrolle Gesuchsakten Baubewilligungskontrolle ,
04.0301. Veroffentlichungen)
Baubewilligungsverfahren, Einigungsverhandlungen durchfiihren K E/A M
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Baubewillligung; Ortsbild, Ausnahmen, K E
Kontrolle Gesuchsakten Bewilligung bzw. Antrag RSTA, Beizug
04.0301. Fachinstanzen
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Technik behandeln K
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Entwéasserung von K  E/An
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten Grundstiicken behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Lagerung wasserge- K
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten fahrdender Fliissigkeiten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Brandschutz behandeln K M M E/A
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Schutzraum-Bau K M M
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Schutzraum-Befreiung K M M
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Betreiben, Einrichten und K
Kontrolle Gesuchsakten Umgestalten von Betrieben und Anlagen
04.0301. behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Bauten nach Forstgesetz K An
os0301.___|Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Gastgewerbe behandeln K An
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Massnahmennachweis K A E
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten gemass AEV behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Warmeentzug mittels K An JA
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten Erdsonden behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Gebrauchswassernutzung K An JA
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Grabarbeiten behandeln K E A
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Anschluss K A
os0301.___|Kontrolle Gesuchsakten Gemeinschaftsantenne behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Elektrizitat behandeln K A
os0301. __|Kontrolle Gesuchsakten
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Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Wasser behandeln K A
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Wasser- / K A
os0301. _ |Kontrolle Gesuchsakten Abwasserinstallationen behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Haustechnik behandeln K A
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Befreiung VHKA K An JA
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungsverfahren; zusatzliche K A
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten Unterlagen einfordern
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungsgebihren in Rechnung K A M
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten stellen
Baubewilligungsverfahren, Inkasso Baubewilligungsgebihren K A
os0301.__|Kontrolle Gesuchsakten
Ortsbild und Landschafts- Einbeziehen im K A
oa.0302. __|Schutz, Bauberatung Baubewilligungsverfahren
os0316. __|Baustellensicherung Uberpriifen K A
Oltank, Olfeuerungsanla- Samtliche Tankanlagen abnehmen K A A Tanks
04.0321. gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Nachkontrollen durchfithren K E A A Tanks
os0s21.  |gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Kontrolle und Mutationen nachfiihren K A A Tanks
04.0321. gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Gebiihren in Rechnung stellen K A
os0s21.  |gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Inkasso Gebiihren K A A
04.0321. gen, Olfeuerungskontrollen
Verbrauchsabhéngige Uberwachen K A
0s.0323. __|Heizkostenabrechnung
Gewerbebetriebe - Uberwachen, anordnen von K E A
baupolizeiliche Massnahmen |[Massnahmen
04.0341.
Grundbucheintragungen - Veranlassen von E K A
Baurechte, Naherbaurechte - |Grundbucheintragungen der Gemeinde
os.0371. __ |Dienstbarkeiten
os0400. |Offentliche Anlagen
os0451. | Sportplétze, Spielpléatze Unterhalt K Eb/A
0s0471. __|Blumenanlagen Unterhalt A
0s.0472. __|Brunnen Unterhalt K Eb/A
os0482.  |Parkplatze, Sitzbénke Unterhalt K Eb/A
04.0500. Strassennetz
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04.0505. | Trottoirs Unterhalt K Eb/A
Gemeindestrassen Unterhalt; Zusammenarbeit mit E An JA M
04.0511. Nachbargemeinden
Gemeindestrassen Erteilen Strassenaufbruchbewilligungen K E M
04.0511.
00521, |Strassenbezeichnungen Festlegen E K An JA M
04.0533. Wanderwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561. A
04.0534. Privatwege Ubernahme durch Gemeinde E K An JA
04.0534. Privatwege Zum Gemeingebrauch widmen E K An JA
Strassenunterhalt, Unterhalt durchfiihren E K An M Eb/A
0s.0s61. _|Gemeindewerk
040563, |Schneerdumung, Organisieren K E An A
Zuruckschneiden von B&u- Veroffentlichen/auffordern K A
040564, __|men, Strauchern und Hecken
Zuriickschneiden von Bau- Ersatzvornahme K E A
04.0564. men, StrAuchern und Hecken
04.0s65. __|Arbeiten flr Dritte Gesuche behandeln K E M
04.0s65. __|Arbeiten flr Dritte Rechnung stellen K A
04.0s65. __|Arbeiten flr Dritte Inkasso K A
04.0567. | Strassenmarkierung Unterhalt E K An M Eb/A
0a0571.  |Grundeigentimerbeitrage Kostenanteile festsetzen E An K M A
Grundeigentimerbeitrage Administratives Verfahren und Rechnung K A
04.0571. stellen
040571, |Grundeigentimerbeitrédge Einspracheverhandlungen durchfihren A M
040571, |Grundeigentimerbeitrédge Inkasso K A
oa0572. | Strassenbeleuchtung Unterhalt, Reparaturen K Eb/A
04.0600. Briicken
04.0700. Gewasser
Bache, Flisse, Seen Ufer sichern / baulicher Unterhalt / E K Eb/A
abspre-
chen mit Flurgenossenschaft (ev.
04.0711. Beitrage)
oso712. _|Schwellenpflicht Rechnung stellen K
oso712. _|Schwellenpflicht Inkasso Schwellentelle A
Biotope, Feuchtgebiete, Unterhalt gem. Schutzbestimmungen K M
04.0713. Nassgebiete Uberwachen
04.0721. Uberschwemmungen Massnahmenplane erstellen K E A M M
oa0771.  |Gewdsserverunreinigungen  [Aufsicht wahrnehmen A M
0771, |Gewdsserverunreinigungen  [Strafanzeige einreichen E An JA
os.0800. |Abwasseranlagen
os0801.  |Planwerk Nachflihren K Eb JA
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Generelle Entwasserungs- Erlassen/Aktualisieren E E/An K M JA
os.0802. _|planung GEP (bisher GKP)
os0811. _ |Basiserschliessungsanlagen |Unterhalt E An K Eb/A
os0812.  |Detailerschliessungsanlagen [Leitungsnetz erweitern E E/An K An JA
os0812.  |Detailerschliessungsanlagen |Unterhalt E An K Eb/A
Vertrage mit Abnahme Abwasser E An JA
Nachbargemeinden
04.0813. Hausanschliisse Kanalisationsanschlussverfligungen K E A
Sauberwasserkanéle, Unterhalt K E K Eb/A
0s.0826. | Sauberwasserentsorgung
Private Klargruben und periodische Kontrollen tiberwachen A
os.0836.  |Kleinklaranlagen
Silo-Abwasser, Jauche, Aufsicht wahrnehmen A
04.0837. Hofdiingeraustragung
Olabscheider, adm. iberwachen A
os.0841. __|Benzinabscheider
Kanalisationseinkaufsgebiih- |Rechnung stellen K A
04.0872. ren, ARA-Einkaufsgebiihren
Kanalisationseinkaufsgebih- |Inkasso K A
os.0872. __|ren, ARA-Einkaufsgebihren
Beniitzungsgebiihren Ansatz festlegen im Rahmen des E K A
04.0873. Reglementes
04.0873. Benitzungsgebihren Rechnung stellen K
04.0873. Benitzungsgebihren Inkasso K A
Benutzungsgebuhren Wasserverbrauch erheben (je nach A
04.0873. Gebihrenmodell)
04.0900. Fahrzeuge
os0011. __|Fahrzeuge Unterhalt und Reparaturen E K Eb/A
os0011. __|Fahrzeuge Inventar aufnehmen K A
os0011. _|Fahrzeuge An Dritte vermieten/Einsétze fur Dritte K E M A
Fahrzeuge Rechnung stellen an Dritte bei K A
04.0911. Fahrzeugeinsatz
04.0911. Fahrzeuge Inkasso bei Fahrzeugeinsatz K A
Maschinen, Werkzeuge,
osa1000. __ |Material, Geréte
041001, |Maschinen Unterhalt und Reparaturen E An JK Eb/A
041001, |Maschinen Inventar aufnehmen K A
041001, |Maschinen An Dritte vermieten/Einsatze fiir Dritte K E M A
Maschinen Rechnung stellen an Dritte bei K A
04.1001. Maschineneinsatz
041001, |Maschinen Inkasso bei Maschineneinsatz K A
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04.1011. Werkzeuge Unterhalt und Reparaturen E An [K Eb/A

04.1011. Werkzeuge Inventar aufnehmen K A

04.1011. Werkzeuge An Dritte vermieten/Einsatze fir Dritte K E M A

Werkzeuge Rechnung stellen an Dritte bei K A

04.1011. Werkzeugausmietung

os1011.  |Werkzeuge Inkasso bei Werkzeugausmietung K A

04.1100. Vermessungswesen

0s.1121.  |Geometer Nachfiihrungsvertrag abschliessen E A

Gemeinschaftsantennen-

04.1200. anlage

04.1300. Erdgas, Erdol

04.1400. Kiesgrube
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os0000. |ERZIEHUNG/BILDUNG
osoo00. __|Vorschriften
050041, |Statistiken Erstellen M A
os.0100. |Schulhausanlagen
Schulrdume, Unterhalt und Reparaturen Eb/An M A
Schulhausbauten, Turnhallen
05.0101.
Vermietung von Schulrdumen [Vermieten, Benltzung regeln E/A M M
oso111. __|und Mehrzweckrdumen
Vermietung von Schulrdumen [Rechnung stellen K A
oso111. __|und Mehrzweckrdumen
Vermietung von Schulrdumen |[Inkasso Beniitzungsgebihren K A
oso111. __|und Mehrzweckrdumen
os.0121. | Schulgeréte und Material Anschaffen Eb/A
os.0121. | Schulgeréte und Material Unterhalt und Reparaturen K An M Eb/A
0s0121. | Schulgerate und Material Inventar aufnehmen K A
Heizung, Reinigung, Unterhalt K An Eb/A
os.0131. __|Beleuchtung
Hauswarte - Besoldungen -  |Anstellungsverfahren durchfihren, An JA
05.0141. Hauswartwohnungen Vertrag abschliessen
05.0200. Kindergarten
Kindergartnerin Anstellungsverfahren durchfiihren, E/A M
05.0202. Vertrag abschliessen
Primarstufe und
0s.0300. __|Sekundarstufe 1
Lehrerschaft Anstellungsverfahren durchfiihren, E/A M
05.0303. Vertrag abschliessen
os.0312. _|Kleinklassen Schiler zuweisen E/A M
Spezialunterricht, Spezial- und Stitzunterricht einfiihren Eb/An M
0s.0322. | StUtzunterricht
Spezialunterricht, Schiler zuweisen E An
05.0322. Stitzunterricht
0s.0400. _|Sekundarschule
Vertrage mit Anschlussge- Vertrage abschliessen An
meinden und Schulortsge-
os0401. __|meinden
os.0s00. _|Andere Schulen
10. Schuljahre Schulgeldbeitrage festlegen an nicht A
05.0502. Offentliche Schuljahre
Erwachsenenbildung Erwachsenenbildungsangebot A LR\
05.0522. organisieren
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05.0573. Privatschulen Schulgeldbeitréage festlegen E A
Allgemeine Bestimmun-
05.0600. gen und Einrichtungen
oso0611.  |Erziehungsberatung Kinder zuweisen E/A
os.0621. | Schulzahnpflege Schulzahnarzt; Anstellen K E/A
os.0621. | Schulzahnpflege Beitrage an Eltern festlegen E A
os.0621. | Schulzahnpflege Belastung in Lastenverteilung K A
os.0622. | Schulérztlicher Dienst Schularzt; Anstellen K E/A
os.0631. | Bibliothek Bibliothek betreuen Eb/A
os.0671. | Schulgelder Schulkostenbeitrage festsetzen E An
os.0601. | Schiilertransporte Einfiihren E An/A
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Gemeindeversammlung

RPK

Gemeinderat

Gemeindeprasident

Ressortchef
Kommission

Gemeindeschreiberei

Finanzverwaltung

IAHV-Zweigstellenleiter

Genehmigt vom Gemeinderat Wyssachen am 02.11.2000

Regionaler Sozialdienst

Vormund, Beirat, Beist.

Pflegekinderaufsicht

Aufgabentrager

Zivilschutzstelle

Chef ZSO

WD Kdt

Feueraufseher

Olfeuerungskontrolleur

Lebensmittelinspektor

[Ackerbaustellenleiter

\Wegmeister

Hauswarte
Schulleiter

Spezielle Funktion

06.0000.

LANDWIRTSCHAFT,
FORSTEN

06.0000.

Vorschriften

06.0100.

Statistiken

06.0101.

Viehzahlung

Viehzahlung durchfiihren

06.0121.

Landwirtschaftszahlung,
Gartenbauzéahlung

Z&hlung durchfiihren

06.0122.

Obstbaumzéahlung

Z&hlung durchfihren

06.0200.

Landwirtschaftlicher
Einsatz

06.0300.

Ackerbau - Okologie
Landwirtschaft

06.0321.

Hagelabwehr

06.0400.

Viehwirtschaft

06.0441.

Tierseuchen - Tollwut

Massnahmen treffen

06.0500.

Bergzone

06.0600.

Forstwesen

06.0700.

Landwirtschaftsbeitrage

06.0761.

Stiftung fur Agrarkredite

Gemeindebericht abfassen

06.0771.

Wohnungsbausubvention im
Berggebiet

Mitbericht Gemeinde abfassen

06.0800.

Pachtrecht

06.0801.

Mitberichte,
Einspracheverfahren

Bericht Gemeinde abfassen

06.0900.

Schadlingsbekampfung

06.0901.

Ackerbau

Massnahmen treffen

06.0911.

Wald

Massnahmen treffen

06.0921.

Baumbestand

Massnahmen treffen

N EES

06.1000.

Betriebszweiggemein-
schaften, Betriebsge-
meinschaften
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070000, |POLIZEI, JUSTIZ
ozo000. __|Vorschriften
070004, |Datenschutz Bestimmungen tberwachen A
07.0100. Bestattungswesen
Bestattungs- und Bewilligungen ausstellen A
oror01.  |Beisetzungsbewilligungen
or.o141.  |Friedhofe Unterhalt Eb A
or.o142.  |Aufbahrungsgebaude Unterhalt E K Eb/AJA A
or.o1s1.01 | Grabreservationen Gesuche behandeln E/Aa] At
07015202 |Grabnummern Register fuhren K A
07.0200. Markte
oz.0s00.  |Militdr und Zivilschutz
o030, |Schiessanlage Baulicher Unterhalt E A
07.0331. Einquartierungen A
or.0336. | Schadenanzeigen Administratives Verfahren A
Mobilmachungsvorbereitun-  |Akten regelmassig Uberprifen K A
07.0341. gen
07.0343. Pferdestellung Administratives Verfahren A
Dispensationen, Administratives Verfahren A M
o7.0344. __|Arbeitseinsatz
or.0373.  |Zivilschutz-Kader Ernennen, entlassen E An JA M An
or.037s. _ |Kurse Ubungen durchfiihren E K Eb An/A
ov.0376. | Materialbeschaffung Material beschaffen E K Eb/AI A
o07.0377.  |ZUPLA Nachflhren, Aktualisieren K Eb E/A
ZUPLA Bekanntmachen, Informieren E K A An
07.0377. Bevolkerung
Alarmierungsplanung SMT-Anschlisse festlegen, nachfiihren K Eb/A An
inkl. melden an Alarmierungsstellen
07.0378.
Bereitstellungsanlagen, Unterhalt K M Eb/A
07.0382. Kommandoposten
or.ossz01 | Offentliche Schutzraume Unterhalt K M Eb/A
o7.0383.02 |Private Schutzraume Ersatzabgaben; Inkasso K A
or.0385. | Schutzraummdblierung Mobiliar beschaffen E E/An K An M/A
o7.0386. | Sirenen, Alarmierung Unterhalt Anlagen K Eb/A
or.0386. | Sirenen, Alarmierung Probealarm durchfiihren K M A A
Requisition von Requisition vornehmen K A E
07.0388. Raumlichkeiten
Grundrequisition Requisition vornehmen K A E
07.0389. Motorfahrzeuge
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Niederlassung und
o7.0400. _|Aufenthalt
Registerfiihrung Einwohner- und Fremdenkontrolle fihren K A
07.0401.
Fremdenkontrolle Administrativer Vollzug inkl. externe und K A
07.0441. interne Meldungen
or.0s00. |Gewerbepolizei
oros01. |Gewerbeverzeichnis Nachfiihren K A
Warenautomaten, Spielauto- |Mitbericht abfassen und Aufsichtspflicht K A
070523 |maten, Benzinautomaten wahrnehmen
07.0526. Reklamebewilligungen Mitbericht abfassen K E A
Ladenschluss, Abendver- Aufsichtspflicht wahrnehmen E A M
07.0531. kaufe, Sonntagsverkaufe
o7.0600. |Wehrdienste
Wehrdienste Stab Wahlvorschlag Kdt und Kdt Stv an RSTA E K An A
07.0603.
oro0603. _|Wehrdienste Stab Ubriges Kader einsetzen E K An A
Alarmanlage, Funk SMT-Anschlisse festlegen, nachfiihren K Eb An/A
inkl. Meldung an Alarmierungsstellen
07.0611.
Ersatzpflicht Ansatz festlegen im Rahmen des E An M M M
07.0612. Reglementes
oros12.  |Ersatzpflicht Rechnung stellen K A M
07.0612. Ersatzpflicht Inkasso K A
070613 |Sold und Entschadigungen Auszahlen K M M A
oros21. _|Inspektionen Wehrdienste Massnahmen einleiten E K  Eb/An A
Material, Fahrzeuge, Unterhalt und Reparaturen K Eb/A
070626 __|Maschinen
Material, Fahrzeuge, Inventar aufnehmen K A
07.0626. Maschinen
oros31. _|LOSchgeratemagazin Unterhalt und Reparaturen K Eb/A
Hydrantennetz, Léschreser-  |Nachfiihren Planwerk K A M
070641, __|ven, Wasserbezugsorte
Hydrantennetz, Léschreser-  |Kontrolle, Unterhalt und Reparaturen an K Eb An/A
ven, Wasserbezugsorte Léschreserven und Wasserbezugsorten
07.0641.
Hydrantennetz, Léschreser-  [Hydrantennetz kontrollieren K Eb A
o7oe41. __|ven, Wasserbezugsorte
Wehrdiensteinséatze-Berichte |Bericht abfassen K A
07.0653.
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Wehrdiensteinsatze-Berichte |An RSTA und Feuerwehrinspektor weiter- K A
leiten
07.0653.
Wehrdiensteinsatze-Berichte |An Verursacher Rechnung stellen K A M
07.0653.
Wehrdiensteinsatze-Berichte [Inkasso Einsatzkosten an Verursacher K A
07.0653.
or.0700. |Gebaudeversicherung
Feueraufseher Kontrollen; periodische + Bauausfuhrung K A
07.0712.
07.0712. Feueraufseher Allfallige Mangel weiterbehandeln K E A An/M
oror12. _ |Feueraufseher Kontrollkartei, Kontrollbuch fiihren K A
Gebaudeverzeichnis, Nummern zuteilen K A
or.0721. |Gebaudenumerierung
Anmeldungen, Vollstéandige Versicherungsdeckung K A
o7.0723. |Versicherungsbestatigungen |Uberprifen
Bauversicherungen Vollstandige Versicherungsdeckung K A
07.0724. Uberpriifen
or.0800. |Gesundheitspolizei
or.0801. | Trinkwasser, Quellenkontrolle |Kontrollen durchfiihren K K A
07.0803. Quellen Massnahmen aus Kontrolle An EV/AJA
Inspektionen Lebensmittelkontrolle K A
07.0816. Lebensmittelinspektor
07.0861. Kadaverbeseitigung Organisieren E
ovoss1. _|Kadaverbeseitigung Kosten verrechnen K E A
ovos71. _ |Abfallentsorgung - allgemein |Organisieren K E A
Abfallentsorgung - Sonder- Organisieren, Uberwachen K E A
07.0872. abfalle, Altglas, Altol, Alu
o7.0873.  |Wilde Deponien Sanieren/wiederherstellen K A
or.0877.  |Altstoffsammlungen QOrganisieren K E A
Kehrichtgebihren Ansatz festlegen im Rahmen des An JA
07.0881. Reglementes
ovosst. _ |Kehrichtgebuhren Rechnung stellen K A
07.0881. Kehrichtgebiihren Inkasso K A
oroser. _ |Umweltschutz, Lufthygiene Massnahmen treffen E An JA
or.oo00. _ |Gastgewerbepolizei
Gastwirtschaften Stellung nehmen im E A
07.0901. Bewilligungsverfahren
Gelegenheitsbetriebe - Antrag an RSTA E/A
Gastwirtschaftsbewilligungen
07.0904.
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07.0906. Inspektionen Kontrollen durchfiihren A
Spielbewilligungen, Tombola, |Antrag an RSTA E/A
070031, __|Lotto, Lotterien
Ordnungspolizei, Sicher-
07.1000. heitspolizei, Sittenpolizei
Handlungsfahigkeits- Ausstellen A
o7.1001. __|zeugnisse
or.1003.  |Ortspolizei Massnahmen treffen E/A A
07.1006. Fundbiiro Fihren A
or.103.  |Anschlagstellen Bezeichnen E A
Giftstoffe, Giftscheine Ausstellen und weiterleiten an kant. A
07.1051. Laboratorium
Waffenscheine, Munition, Antrag an RSTA E/A
o7.1061. | Sprengstoffe
ora081. |Hundeaufsicht, Hundetoilette |Massnahmen treffen K Eb/A
oz.1082. | Tierhaltung, Tierschutz Massnhahmen treffen E A
07.1100. Verkehr
or.1102.  |Regionalverkehr, Busbetrieb |Anschluss organisieren A
Strassenverkehr, Verkehrsbeschrankungen/Verkehrs- An M At
o7.1121. | Strassensignalisationen masshahmen treffen
ora122. | Betriebswegweiser Bewilligen / Antrag z.H. Kanton K E A
ova124. _|Parkierungserleichterungen |Ausweise fur Behinderte ausstellen A
o7.1200. __|Sammlungen
Kantonalbernischer Sammlung durchfihren E A
o120, |Jugendtag
071241, |Sammlungen und Verkdufe  [Bewilligungen ausstellen E
o7.1300.  |Justiz
07.1311. Bussenerdffnungsverfahren  |Bussen verfligen An JA M
07.1400. Katastrophenorganisation
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osoooo. |FINANZEN
Finanzplanung,
Voranschlag,
oso0100. __|Verwaltungsrechnung
08.0101. Finanzplanung Investitionsprogramm erstellen E K M A
08.0101. Finanzplanung Finanzplan erstellen E K M A
08.0102. Finanzausgleich Berechnung kontrollieren K A
oso111. |Voranschlage Investitionsprogramm erstellen E K M A
08.0111. Voranschlage Voranschlag E An K M A
Verwaltungsrechnung, Zahlungsanweisung regeln K
08.0131. Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Liquiditatsplanung erstellen/kurzfristige K E/A
08.0131. Investitionsrechnung Darlehen und Kapitalaufnahmen
Verwaltungsrechnung, Buchhaltung fihren K A
08.0131. Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Interne Verrechnungen festlegen E A/An
os.0131. __|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzinsung festlegen E A/An
08.0131. Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Vollstandigkeit der Einnahmen K A
os.0131. __|Investitionsrechnung Uberprifen
Verwaltungsrechnung, Inventare einfordern A
08.0131. Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzeichnis Uber Mitgliedschaften + M A
os.0131. __|Investitionsrechnung Haftungen erstellen und Nachfuhren
osou41. _|Rechnungsprifung A
Passation Einholen K A
08.0142. Regierungsstatthalter
08.0151. Mahnungen, Betreibungen Durchfiihren K A
Subventionskontrolle Subventionsanspriche abklaren und K A
08.0161. stellen
08.0300. Darlehen, Blirgschaften
oso301. _|Kredite, Darlehen Langfristiges Fremdkapital beschaffen E K A
oso0301. __|Kredite, Darlehen Langfristige Kapitalanlagen E K A
Emmissionszentrale der Birgschaftsverpflichtung eingehen E An A
0s.0305. __|Schweizerischen Gemeinden
0s.0306. _|INvestitionshilfedarlehen Gesuch einreichen E K A
Vermdégensverwaltung -
Grundeigentum -
os.0400. _ |Wertschriften
os0401. _|Gemeindeliegenschaften Unterhalt und Reparaturen E K Eb/An M
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08.0402. Mietvertrage Mietzinse festlegen E M
08.0402. Mietvertrage Abschliessen E K A
08.0402. Mietvertrage Nebenkostenabrechnung erstellen K A
08.0402. Mietvertrage Inkasso Mietzinse und Nebenkosten K A
08.0402. Mietvertrage Kiindigen E A
08.0402. Mietvertrage Wohnungsabnahmen + -libergaben A
08.0412. Pachtvertrage Pachtzinse festlegen E K A
08.0412. Pachtvertrage Abschliessen E A
08.0412. Pachtvertrage Inkasso Pachtzinse K A
08.0421. Landerwerb E E/An K A
08.0423. Baulandverkaufe E E/An K A
os.0a41.  |Wertschriften Bewirtschaften/Verwalten E K A
08.0451. Fonds, Legate Verwenden der verfiigbaren Mittel E A
Besoldungen,
08.0500. Personalvorsorge
08.0501. Besoldungen Gemass Reglement festlegen E K A
08.0501. Besoldungen Loéhne auszahlen K A
08.0501. Besoldungen AHV, UVG, NBU abrechnen K A
Sitzungsgelder, Taggelder, Présenzlisten und M M M A
0s.0511. | Spesenentschadigungen Spesenentschadigungen einfordern
Sitzungsgelder, Taggelder, Auszahlen K A
0s.0511. | Spesenentschadigungen
08.0522. Pensionskasse Beitrage abrechnen K A
08.0700. Vertrage
08.0702. Baurechtsvertrage Abschliessen E E/An An
08.0702. Baurechtsvertrage Inkasso Baurechtszinsen K A
08.0703. Dienstbarkeitsvertrage Abschliessen E E/An An
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osoo00. _|[STEUERN
oo.0100. |Steueranlagen, Statistiken
00.0200. _|Veranlagungsverfahren
Steuerregister, Steuerpflichtige erfassen A
09.0202. _ |Steuerverzeichnis
Steuerregister, Veroffentlichen A
09.0202. _|Steuerverzeichnis
00.0205. |Veranlagungsverfahren Formelle Kontrolle Steuererklarungen A
00.0205. |Veranlagungsverfahren Materielle Kontrolle Steuererklarungen A
09.0211. Nachtrage Melden/erfassen A
Steuerteilungen Vollstéandigkeitskontrolle vornehmen A
000221 |"Steuerteilungen zeitliche"
Gemeindesteuerteilungsan-  |Anspriiche bearbeiten K A
09.0222. _|Spriiche
000231, |Steuererlassgesuche Behandeln E An/A
00.0233. | Stundungsgesuche Behandeln K E/A
Einsprachen, Entscheide Einsprachen, Rekurse und Beschwerden E An/A
09.0242. erheben
Einsprachen, Entscheide von |Entscheid An
9.0242 a.0. Steuern
09.0252. Mutationsmeldungen Bearbeiten K A
Fremdarbeitersteuern/Quel-  [Steuerpflichtige erfassen K A
09.0262. _|lensteuern - Veranlagung
09.0300. _|Amtliche Bewertung
09.0312. _|Handénderungen Register nachfihren A
Neuschatzungen, Bauliche Veranderungen melden K A
09.0321. Nachschatzungen
Neuschatzungen, Register ertffnen, nachfihren K A
oo.0321. __|Nachschatzungen
oo.0400. _|Verschiedene Steuern
09.0401. _|Liegenschaftssteuern Rechnung stellen K A
09.0401. Liegenschaftssteuern Inkasso K A
09.0402. |Vermdgensgewinne Steuererklarungen prifen E An/A
o0.0402.  |Vermégensgewinne Vollstandigkeit kontrollieren A
09.0405. Hundetaxe \ollzug A M
00.0431. |Gemeinwerk Abrechnen K A
00.0431. |Gemeinwerk Inkasso K A
00.0432. | Schwellentelle Abrechnen K A
00.0432. | Schwellentelle Inkasso K A
09.0s00. _|Versiegelungen
090511, |Kontrolle Fihren A
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090512, |Siegelungen Vollzug A
100000, |AHV-ZWEIGSTELLE
100000. __|Vorschriften
100004. __|Kontrollberichte Mangel beheben A
100031, |Erfassungskontrolle Fihren/tberpriifen K M A
100032, |Ausstandslisten Fihren/tberpriifen K A
10.0033. Mutationen Melden K M A
10.0100.  |Abrechnungspflichtige
10101, |Abrechnungspflichtige Erfassen K A
10.0200. Rentenbeziger
10201 |Rentenbeziiger Erfassen K A
10.0300. Erganzungsleistung
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Gemeindeversammlung

RPK

Gemeinderat

Gemeindeprasident

Ressortchef
Kommission

Gemeindeschreiberei

Finanzverwaltung

[AHV-Zweigstellenleiter

Regionaler Sozialdienst

Aufgabentrager

Vormund, Beirat, Beist.

Pflegekinderaufsicht

Zivilschutzstelle

Chef ZSO

WD Kdt

Feueraufseher

Olfeuerungskontrolleur

Lebensmittelinspektor

[Ackerbaustellenleiter

\Wegmeister

Hauswarte
Schulleiter

Spezielle Funktion

10.0301.

Erganzungsleistungsbeziger

Erfassen

~

>

11.0000.

ELEKTRIZITATSVER-
WALTUNG

11.0000.

Vorschriften

11.0100.

Statistiken

11.0200.

Elektrizitatsverbande

11.0300.

Tarife

11.0400.

Bauten, Anlagen

11.0500.

Mobiliar, Maschinen,
Einrichtungen

11.0600.

Ankauf und Verkauf von
Strom

11.0601.

Vertrag onyx

Energielieferung

An

11.0605.

Leitungen / Trafo

Dienstbarkeiten

An

11.0612.

Strom

Rechnungsversand

11.0612.

Strom

Inkasso
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Aufgabentrager _ Aufgabentrager
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11.0700. Energiesparmassnahmen
120000, |WASSERVERSORGUNG
120000, __|Vorschriften
Generelles Erlassen/Aktualisieren E E/An K An JA
120004, |Wasserversorgungsprojekt
120100. | Statistiken
Birordume, Mobiliar,
120200, __|Maschinen, Material
Maschinen, Geréate und Unterhalt und Reparaturen E E/AnjK Eb/A
12.0202. Wasseruhren
Maschinen, Gerate und Inventar K A
120202. __|Wasseruhren
12.0300. Bauten
120302, |Reservoire Unterhalt und Reparaturen E E/AnjK Eb/A
120303, |Pumpwerke Unterhalt und Reparaturen E E/AnjK Eb/A
Leitungen,
12.0400. Wasserlieferungen
120401, |Planwerk Leitungsnetz Nachfuhren K E A M
120412, |Basiserschliessungsanlagen |Unterhalt E An JK Eb/A
120413, |Detailerschliessungsanlagen |Leitungsnetz erweitern E E/An K An JA
120413, |Detailerschliessungsanlagen |Unterhalt E An JK Eb/A
Hausanschliisse und Wasseranschlussverfiigungen erlassen K E A
12.0414. _ |Anschlussgesuche
120471 |Wasseranschlussgebihren  |Rechnung stellen K A
120471, |Wasseranschlussgebiihren Inkasso K A
Benitzungsgebuhren, Ansatz festsetzen im Rahmen des E An M JA
120472 |Wasserzins Reglementes
Benitzungsgebiihren, Rechnung stellen Benitzungsgebihren K A M
120472. __|Wasserzins
Benutzungsgebuhren, Inkasso K A
12.0472. Wasserzins
120473, |Gebuhren Bauwasser Rechnung stellen K A
120473, |Gebuhren Bauwasser Inkasso K A
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